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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de locagao de veiculos automotores com motoristas, equipados com
rastreamento on line, via satélite, em tempo real, com cobertura em todo territério nacional, para
uso desta Prefeitura Municipal, com seguro compreensivo total ou parcial, que cubra caso de
morte ou invalidez permanente, total ou parcial do motorista, dos passageiros, e cubra também
acidente do veiculo segurado, bem como garantia dos Veiculos proprios, veiculos de terceiros e
indenizagdo em caso de morte ou invalidez permanente, total ou parcial de terceiros envolvidos no
acidente;

1.2. O procedimento licitatorio sera realizado através de Pregao Eletrénico, do tipo menor preco.

1.3. Na falta de legislagdo estadual que regule com profundidade especificamente o assunto de
que trata este termo de referéncia, poderado ser adotadas por analogia, tanto aqui como na minuta
contratual, a legislagédo federal, em especial a Instrugdo Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017,
do Secretario de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e suas
atualizacgdes.

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. Constitui objeto deste termo de referéncia a contratacdo do servigco de locacdo de veiculos
automotores com motoristas, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, de acordo com as
especificagdes técnicas estabelecidas pelo Prefeitura Municipal neste instrumento, nas seguintes
quantidades:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO CATSER | SECRETARIA | QTD | UN. | TOTAL
SUPJ 02 | UN
Veiculo de passeio, 4 portas, 5 passageiros, direcdo elétrica SGRI 01 | UN
ou hidraulica, motor a partir de 1.0 L, freios abs, equipado
com radio FM com entrada USB, capacidade minima do porta- CGM 01 | UN
1 |malas 285 L, poténcia minima do motor de 75 cv, ar-| 25089 SDR o1 | UN 12
condicionado, Motorizagdao Flex, Ano 2023 (minimo), cor
Branca ou Prata. IMAAR 02 | UN
Com motorista por conta da contratada SAD 03 | UN
FTAR 02 | UN
Veiculo Utilitario com cacamba minima de 900L, direcdo
elétrica ou hidraulica, equipado com radio FM com entrada
USB, motor a partir de 1.3L, poténcia minima do motor de
2 106 cv, ar-condicionado, Motorizacao Flex, ano 2023 25083 SAD 03 | UN 03
(minimo), cor Branca ou Prata
Com motorista por conta da contratada,
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Veiculo tipo Minibus para transporte de passageiros (minimo SDSP 01 | UN

16 lugares) equipado com radio FM com entrada USB, teto SCP 01 | UN
3 |alto, ar-condicionado, direcdo hidraulica ou elétrica, Diesel,| 25089 05

Ano 2023 (minimo), cor Branca ou Prata. SAD 02 | UN

Com motorista por conta da contratada SEV 01 | UN

Veiculo utilitario 04 portas, 05 passageiros, com cagamba, ano SUPJ 14 | UN

2023 (minimo), com as seguintes especificagbes minimas:

Motorizacdo Flex, 1.3L, poténcia minima do motor de 98 cv, FTAR 01 | UN
4 |Diregdo elétrica ou hidraulica, ar-condicionado, Radio FM com| 25089 21

entrada USB, Cagcamba capacidade minima de 840 L, cor SAD 02 | UN

Branca ou Prata.

Com motorista por conta da contratada SDR 04 | UN

Veiculo Minivan, 1.8L, ar-condicionado, dire¢do hidraulica ou SUPJ 02 | UN

elétrica, equipado com radio FM com entrada USB, 07
5 |lugares, Motorizacdo Flex, poténcia minima do motor de 106 | 25089 SAD 03 | UN 08

cv, Ano 2023 (minimo), cor Branca ou Prata.

Com motorista por conta da contratada SDSP 03 | UN

) ) . o SAAP 01 | UN

Veiculo passeio Seda, minima 1.0L Turbo, 5 lugares, ar-

condicionado, 04 portas, Direcdo Elétrica ou hidraulica, freios FTAR 01 | UN

abs, Motorizagdo Flex, equipado com radio FM com entrada
6 . . 25089 SAD 02 | UN 07

USB, porta-malas minimo 500L, Ano 2023 (minimo), cor

Branca ou Prata. SDSP 02 | UN

Com motorista por conta da contratada

SCP 01 | UN

Veiculo tipo Furgdo para transporte de carga, porta traseira e

porta lateral direita corredica, teto alto, Carga util minima
2 1.000 kg, .eqU|pado'cor’r~1 radllo IfMlcom entrj':\dfa\ USB,. teto alto, 25089 SAD 03 | UN 03

ar-condicionado, diregdo hidraulica ou elétrica, Diesel, Ano

2023 (minimo), cor Branca ou Prata.

Com motorista por conta da contratada

Veiculo Pick-Up cabine dupla, 04 portas, capacidade 05

;. . e SDSP 01 | UN
lugares, ano 2023 (minimo) com as seguintes especificacdes

minimas: Motorizacdo minima: 2.8L, tracdo 4x4, Direcdo
8 |hidraulica ou elétrica, motorizacdo diesel, ar-condicionado,| 25089 SAD 01 | UN 03

Radio FM com entrada USB, capacidade minima de carga

1.000 litros, cor Branca ou Prata.

Com motorista por conta da contratada SCP 01 | UN
Camin_héo bau,, Motor Diesel SUPJ o1 | uNn
Capacidade minima de carga: 3.400 kg
Cor.nprimento total de até 7.000 mm 25089 SAD 02 | UN 04
2 eixos
Ano minimo 2023
Com motorista por conta da contratada SDsp 1 |UN
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2.2. A prestagdao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

3 - DO RECURSO ORGAMENTARIO

1 — SCP — Secretaria de Cultura e Patriménio

Dotacao Orgamentaria:

2 — SAD - Secretaria de Administracéo

Dotagcédo Orgamentaria: 20.2005.04.122.0204.2164.33903999.15000000
3 — SAAP — Secretaria de Agricultura, Aquicultura e Pesca

Dotacdo Orgamentaria: 20.2027.04.122.0204.2002.33903999.15000000

4 — SDR - Secretaria de Desenvolvimento Regional

Dotacao Orgcamentaria: 20.2024.04.122.0204.2164.33903999

5 — SEV — Secretaria de Eventos

Dotacao Orgcamentaria: 20.2019.04.122.0204.2164.33903999.15000000

6 — IMAAR — Instituto Municipal do Meio Ambiente de Angra dos Reis
Dotacao Orgamentaria: 29.2901.18.122.0204.2164.33903999.15010010

7 — SDSP — Secretaria de Desenvolvimento Social e Promogao da Cidadania
Dotacao Orgamentaria: 26.2601.08.244.0134.2247.33903999.16600000

8 — SUPJ — Secretaria de Urbanizagao, Parques e Jardins

Dotacao Orgamentaria: 20.2025.15.452.0202.2069.33903999.17040006

8 — FTAR — Fundacéo de Turismo de Angra dos Reis

Dotacao Orgamentaria: 20.2025.15.452.0202.2069.33903999.17040006

4 — DA QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

4.1 — Para fins de comprovacao da qualificagcdo econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

4.1.1 — Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis do ultimo exercicio social, desde que ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro contabil,
que comprovem a boa situagao financeira da empresa. Quando encerrados ha mais de trés meses da
data da apresentagao da proposta, admitir-se-a atualizacdo de valores, por indices oficiais, sendo
vedada a substituicdo das demonstragdes financeiras por balancetes ou balangos provisorios. Os
licitantes deverao comprovar que dispdem dos indices econdmico-financeiros minimos previstos a
seqguir:
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a. indice de Liquidez Geral: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de Liquidez
Geral (ILG) igual ou maior do que1,- apurado nas demonstragdes financeiras do Ultimo exercicio
financeiro, calculado de acordo com a seguinte férmula:

ILG =ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO> OU = 1 PASSIVO CIRCULANTE +
EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b. indice de Liquidez Corrente: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de
Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior do que 1, apurado nas demonstragdes financeiras do ultimo
exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte féormula:

ILC =ATIVO CIRCULANTE> OU = 1 PASSIVO CIRCULANTE

c. indice de Endividamento: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem Indice
Endividamento (IE) igual ou menor do que 1, apurado nas demonstragbes financeiras do ultimo
exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte féormula:

IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO = OU < 1 PATRIMONIO LiQUIDO

d. Os indices contabeis, calculados pelo licitante para fins de atendimento do dispositivo acima, deverao
ser confirmados pelo responsavel da contabilidade do licitante, que devera apor sua assinatura no
documento de calculo e indicar, de forma destacada, seu nome e numero de registro no Conselho
Regional de Contabilidade.

5. DA JUSTIFICATIVA

5.1. A contratagcdo se justifica pela constante necessidade de transporte dos servidores da
Prefeitura de Angra dos Reis na consecugdo das atividades-fim, que incluem deslocamentos
rotineiros para reunides, viagens e demais compromissos oficiais dentro do Municipio de Angra
dos Reis, para a capital e diversas cidades do Estado do Rio de Janeiro ou mesmo em outros
Estados.

5.2. Os servicos objeto deste termo de referéncia ndo se identificam com as atribuigbes dos
cargos e funcgdes exercidos pelos empregados do CONTRATANTE.

5.3. Como beneficios resultantes desta contratacdo, espera-se a melhoria no atendimento as
demandas e a geracdo de processos que visem a economicidade e a busca de uma gestéo
administrativa mais eficiente e eficaz, contribuindo com o desenvolvimento das atribuigdes legais e
institucionais voltadas as atividades finalisticas e ao alcance dos seus objetivos.

6. DA DESCRIGAO DO OBJETO - DOS VEICULOS:

6.1. A CONTRATADA devera disponibilizar, com exclusividade, 66 (sessenta e seis) veiculos
funcionais, conforme descritos no Item 2 deste Termo, que deverao estar diariamente a disposicao
da Prefeitura de Angra;

6.2. Os veiculos serao inicialmente zero-quildbmetro, com quilometragem mensal livre.

6.3. Sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA o pagamento de todas as taxas e
impostos referentes aos veiculos, bem como a contratagdo de seguro total sem franquia para o
CONTRATANTE e a realizacdo dos servicos de manutencao preventiva e corretiva dos veiculos,
troca de 6leo e reposi¢gédo de pecas.

6.4. O fornecimento de combustivel cabera ao CONTRATANTE.
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6.5. A CONTRATADA devera instalar pelicula nos vidros, no grau maximo permitido pela
legislacdo, quando solicitado.

6.6. Nao sera permitido o uso de qualquer letreiro, marca ou logotipo que identifique a empresa
CONTRATADA.

7. DA ENTREGA DOS VEICULOS PROVISORIOS

7.1. A empresa CONTRATADA podera iniciar a prestacdo dos servigos com veiculos provisorios,
que deverao ser disponibilizados no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do
recebimento da Ordem de Servicos.

7.2. Os veiculos provisorios poderao ser utilizados pelo prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias
corridos.

7.3. Os veiculos provisérios terao que apresentar caracteristicas semelhantes aos veiculos
definitivos, descritos no item 4, ndo sendo admitida a entrega de veiculos com data de fabricacéo
superior a 24 (vinte e quatro) meses e com quilometragem superior a 40.000 (quarenta mil)
quilédmetros rodados.

7.4. E permitida a sublocagéo de veiculos provisérios até a entrega dos veiculos definitivos, desde
que previamente autorizado pelo contratante, no entanto, existindo custo adicional da sublocacéo,
este nao sera repassado ao CONTRATANTE.

7.5. E vedada a sublocacgdo de carros de praga (taxi), ou de aplicativos.

7.6. Os veiculos serdo objeto de vistoria no ato da entrega, sendo verificadas se todas as
especificacbes estdo de acordo com as descritas neste termo. Caso qualquer uma das
especificagcdes ndo for cumprida, o fiscal do contrato podera rejeitar a entrega do veiculo e
solicitar a sua substituicdo imediata.

7.7. No ato de entrega dos veiculos provisérios a CONTRATADA devera apresentar toda a
documentacao regular e os equipamentos de segurancga exigidos em lei.

8. DA ENTREGA DOS VEICULOS DEFINITIVOS

8.1. Os veiculos definitivos (zero-quildmetro) deverdo ser entregues em até 120 (cento e vinte)
dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem de Servico.

8.2. E vedada a sublocagéo de veiculos definitivos, salvo quando expressamente autorizado pela
Administragao.

8.3. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os veiculos devidamente licenciados e
segurados.

8.4. Os veiculos serdo objeto de vistoria no ato da entrega, sendo verificadas se todas as
especificacdes estdo de acordo com as descritas neste termo. Caso qualquer uma das
especificagcbes nédo for cumprida, o fiscal do contrato podera rejeitar a entrega do veiculo e
solicitar a sua substituicdo imediata.

8.5. No ato de entrega dos veiculos definitivos a CONTRATADA devera apresentar toda a
documentagao regular, os comprovantes de pagamentos de impostos e o0s equipamentos de
seguranga exigidos em lei.
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9. DA SUBSTITUIGAO PROVISORIA DOS VEICULOS

9.1. Sera permitido a sublocagao de taxi ou veiculo de aplicativo, em caso de avaria mecanica,
acidente de transito ou por quaisquer outras razées que causem a impossibilidade de utilizacao
do veiculo, a CONTRATADA devera substitui-lo em até (seis) horas, contadas a partir da
notificacdo realizada pela CONTRATANTE, o ndo cumprimento acarretara suspensdo do
pagamento até a regularizagao.

9.2. No caso de viagens (fora do Municipio de Angra dos Reis), sera permitida a locacdo de
veiculo similar, com todos os custos arcados pela CONTRATADA.

9.3. Devera ser substituido, em até 03 (trés) horas, qualquer veiculo que esteja no
estacionamento da CONTRATANTE e, a juizo do fiscal do contrato, ndo encontre-se em
perfeitas condicdes de utilizagao.

10. DA MANUTENGAO E LIMPEZA DOS VEICULOS

10.1. A CONTRATADA responsabilizar-se-a pela manutencdo preventiva e corretiva dos
veiculos, entendendo-se como preventiva aquela constante do plano de manutencdo do
fabricante (descrita no manual do veiculo) e corretiva aquela destinada ao reparo de defeitos
que ocorrem de maneira aleatéria, durante os intervalos entre as manutengdes preventivas.

10.2. Serdo consideradas como manutencéo preventiva, além das indicadas pelo fabricante, as
trocas de 6leo de motor, de cambio, fluido de freio, fluido aditivo de radiador, pastilhas de freio,
correias do alternador e de distribuigcdo, filtros de 6leo, combustivel e ar, amortecedores
dianteiros e traseiros e outros necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo.

10.3. Apds cada manutencgao preventiva e corretiva, a CONTRATADA devera efetuar a limpeza
completa do veiculo.

10.4. A CONTRATADA devera realizar o rodizio dos pneus a cada revisdo preventiva, bem como
a verificagdo do balanceamento do conjunto roda/pneus e conferéncia do alinhamento da
direcéo.

10.5. Os pneus deverao ser substituidos quando apresentarem risco ou quando a profundidade
dos sulcos da banda de rodagem estiver proximo de 3 (trés) mm.

10.6. Os servicos de manutencdo preventiva e corretiva poderdo ser executados pela
CONTRATADA em sua sede ou em empresa por ela determinada, caso aja necessidade do
veiculo se deslocar para outro Municipio, as despesas (combustivel, diaria, horas extraordinarias
e outros) correrao por conta da CONTRATADA.

10.7. A CONTRATADA devera entregar ao CONTRATANTE, acompanhado dos manuais do
carro, um plano de manutencgao preventiva dos veiculos.

10.8. As manutengdes devem ser previamente agendadas e comunicadas ao CONTRATANTE e
sempre que houver necessidade do veiculo permanecer por mais de 04 (quatro) horas sem
utilizacdo, a CONTRATADA devera disponibilizar carro reserva, de modelo e especificacbes
compativeis, nesse caso sera permitido a sublocagao de taxi ou veiculo de aplicativo.

10.9. Apd6s cada manutencéo preventiva e corretiva, a CONTRATADA devera enviar para o e-
mail do fiscal do contrato a descricdo dos servigos realizados.

10.10. Os veiculos deverao ser limpos com aspiracao interna e lavagem das partes externas,
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vidros e tapetes no minimo 01 (uma) vez a cada 15 (quinze) dias ou sempre que for necessario.

10.11. A limpeza serd de responsabilidade da CONTRATADA, que podera executa-la em
empresa por ela determinada, sempre em horarios em que os veiculos néo serdo utilizados pelo
CONTRATANTE.

10.12. A contratada devera solicitar isencao de tarifa de pedagio nas rodovias para todos
veiculos contratados, para liberacdo de passagem com base na Resolugdo n° 5016, de 18 de
fevereiro de 2016 — Agéncia Nacional De Transportes Terrestres — ANTT.

10.13. Os veiculos deverdo estar adesivados da seguinte forma: Brasdo do Municipio,
Logomarca do Governo, a servigo desta PMAR, e numeracado conforme modelo a ser fornecido
pelo CONTRATANTE.

10.14. A CONTRATADA devera autorizar a CONTRATANTE a instalagcdo de equipamento de
rastreamento, caso solicitado.

11. DA SUBSTITUIGAO PERIODICA DOS VEICULOS

11.1. Os veiculos deveréao ser substituidos por outros novos (zero-quildmetro), com fabricagao e
modelo do ano corrente da substituicdo, ao atingir, no maximo, 02 (dois) anos de fabricagao ou
quando alcangar a marca de 80.000 (oitenta mil) quildbmetros rodados os veiculos movidos a
gasolina e 120.000 (cento e vinte mil) quildmetros rodados os veiculos movidos a dleo diesel, o
que ocorrer primeiro.

11.2. A substituicdo dos veiculos devera ser realizada no prazo maximo de 120 (cento e vinte)
dias, contados da comunicagcdo formal do evento, a ser realizada pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA.

12. DO SEGURO

12.1. E de integral responsabilidade da CONTRATADA suportar todos os riscos inerentes a
contratacao, devendo, obrigatoriamente, providenciar o seguro para todos os veiculos, sem 0nus
de franquia para a Prefeitura de Angra dos Reis nas seguintes condi¢cdes: cobertura total para os
casos de furto, roubo, incéndio ou colisdo, incluindo os aparelhos de som e vidros.

12.2. Entende-se como seguro total aquele cujas coberturas oferecidas abrangem:
A — Colisao — perda parcial e perda total;

B — Furto e roubo;

C - Incéndio, queda de raio e/ou explosao — perda parcial e perda total;

D - Responsabilidade civil facultativa de veiculos, incluindo danos materiais causados a
terceiros e danos corporais causados a terceiros, até o valor do limite maximo expresso em
apolice nao inferior a R$100.000,00 (cem mil reais) em relagdo aos danos, individualmente;

E — Acidentes pessoais para passageiros até o valor do limite maximo expresso em apélice nao
inferior a R$ 5.000,00, por pessoa.

12.3. As copias das apdlices dos seguros deverdo ser encaminhadas a CONTRATANTE, no ato
da assinatura do contrato (seguro de veiculos, seguro para passageiro/motorista e seguro de
veiculo e passageiros de terceiros), a nao apresentagao impossibilitara a assinatura do contrato
e a CONTRATADA sera desclassificada chamando-se a empresa segunda colocada.

12.4. A Contratada devera fazer um depédsito caugédo de 5% do valor do contrato, antes da
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assinatura do mesmo.

13. DAS MULTAS

13.1. A CONTRATADA devera efetuar o pagamento das multas decorrentes de infragdes de
transito cometidas na condugao dos veiculos locados, podendo solicitar o reembolso dos valores
junto aos condutores responsaveis.

13.2. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis, as notificagdes emitidas pelos 6rgaos de transito, de modo a resguardar o direito dos
condutores de interpor recursos.

13.3. Antes de realizar o pagamento, a CONTRATADA devera aguardar a conclusao dos
processos referentes aos recursos previstos pela legislagao.

13.4. Nos casos em que o CONTRATANTE nao for notificado dentro do prazo supracitado, a
CONTRATADA se responsabilizara integralmente pelo pagamento das importancias referentes a
multas, taxas e/ou despesas, inclusive com guincho e estadias, decorrentes de infragdes.

14. DA DESCRIGAO DO OBJETO - DOS MOTORISTAS

14.1. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar 63 (sessenta e trés) motoristas para os
diversos postos de trabalho, que devem ter experiéncia e qualificagcao profissional compativel com
o especificado neste instrumento.

14.2. O motorista devera trabalhar 8 (oito) horas diarias, totalizando 40 (quarenta) horas
semanais, com 01 (uma) hora de intervalo para o almogo, totalizando 200 (duzentas) horas
mensais, com previsdo de eventuais trabalhos em horarios extraordinarios no periodo noturno,
sabados, domingos e feriados.

14.2.1. A hora extra, ndo podera exceder a 10% (dez por cento) das horas trabalhadas
mensalmente, por motorista, totalizando uma carga horaria até 20 (vinte) horas mensais, limitado
a 240 (duzentos e quarenta) horas extras anual.

14.2.2. Caso sejam realizadas horas extras, as mesmas deverao ser justificadas.

14.3. A remuneracido mensal dos motoristas, bem como a concessao de eventuais beneficios,
devem seguir as determinagdes fixadas no acordo coletivo da categoria.

14.4. Os profissionais deverao possuir as seguintes habilidades/pré-requisitos:

A — Carteira Nacional de Habilitagao, equivalente a categoria de cada tipo de veiculo;

B — Experiéncia minima de 03 (trés) anos exercendo a fungao de motorista;

C — Ensino médio completo;

D — Curso de Capacitagcado de Transporte de Passageiros;

E — Curso de Diregao Defensiva, realizado nos ultimos 02 (dois) anos;

F — Inexisténcia de antecedentes criminais;

G — Né&o ter incorrido em multa gravissima nos 12 (doze) meses antecedentes a contratacgao;

H — Residir no Municipio de Angra dos Reis.

14.5. Para a comprovacdo dos requisitos relacionados no item anterior, deverdo ser

apresentados, até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, os seguintes documentos:
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A — Copia da Carteira Nacional de Habilitagao;

B — Copia da carteira de trabalho comprovando a experiéncia minima de 03 (trés) anos de
motorista;

C - Comprovante de escolaridade — apresentacdo de diploma, certificado ou declaracgao,
fornecido por estabelecimento regular de ensino, devidamente autorizado e/ou reconhecido pelo
Ministério da Educacdo — MEC, atestando a conclusdo de grau requerida, conforme exigido no
presente instrumento;

D — Copia do certificado de realizagao do Curso de Capacitacdo de Transporte de Passageiros;
E — Copia do certificado de realizacdo do Curso de Dire¢ao Defensiva;

F — Comprovante de inexisténcia de antecedentes criminais;

G — Comprovante de inexisténcia de multa gravissima nos 12 (doze) meses antecedentes a
contratacao;

H — Copia de comprovante de residéncia.

14.6. Além dos pré-requisitos acima exigidos, o profissional devera se enquadrar no seguinte
perfil:

A — Boa comunicagéao interpessoal,

B — Comportamento cortés e prestativo;

C - Aptidao para o trabalho em equipe;
D — Ser disciplinado, proativo e participativo;

E — Ter capacidade para enfrentar desafios e propor solugdes aos problemas apresentados;
F — Ter disponibilidade para viagens.
14.7. Sao atribuicbes dos motoristas:

A — Conduzir veiculos, observando a sinalizacao, a velocidade, o fluxo de transito e as normas
vigentes;

B — Dirigir com cautela e moderacao;
C — Garantir a seguranca dos passageiros e pedestres;

D - Executar servicos de entrega e retirada de materiais, documentos, correspondéncias,
volumes, encomendas, assinando ou solicitando o protocolo que comprova a execugido dos
servicos;

E — Zelar pela conservacado de materiais, de equipamentos e de documentos transportados;

F — Atender a legislagdo, usando o cinto de seguranga e observando as demais normas de
seguranca inerentes a funcao;

G — Zelar pela manutencao e conservagao do veiculo;
H — Verificar o estado dos pneus, os niveis de lubrificantes, de combustivel e de agua;
| — Verificar e testar os sistemas de freio e o elétrico, para certificar-se das suas condicodes;

J — Comunicar as falhas do veiculo para o preposto e solicitar os devidos reparos, esse devera
comunicar ao fiscal do contrato, qual o procedimento que sera realizado;

K — Vistoriar o veiculo, certificando-se das condi¢cdes de funcionamento;
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L — Providenciar abastecimento de combustivel, de dgua e de lubrificante para o veiculo;
M — Manter o veiculo limpo (internamente e externamente);

N — Manter a documentacéao legal em seu poder durante a realizacdo dos servigos e zelar pela
mesma;

O — Executar e auxiliar no processo de carga e descarga de bagagens, materiais e demais
encomendas contidas nos veiculos;

P — Manter sigilo das informagbes que cheguem ao conhecimento desse servico;

Q - Fazer cumprir as normas disciplinares vigentes na instituicdo, bem como colaborar em
quaisquer tipos de tarefas eventuais relacionadas as areas de sua atuacao;

14.8 — Na execucao dos servigos ndo sera admitida a presenca de filhos ou parentes dos
trabalhadores no ambiente de trabalho, de forma a que possam prejudicar a execugao dos
mesmos.

14.9 — Os motoristas devem permanecer nos postos de servigo, durante a jornada de trabalho, a
disposicdo da PMAR e atender as tarefas solicitadas pelo setor responsavel pelos servigos de
transporte.

14.10 — Os motoristas devem encaminhar, semanalmente, ao preposto, os Boletins Diario de
Transporte — BDT, devidamente preenchidos, fornecido pelo CONTRATANTE.

15 - DOS UNIFORMES

151 — A CONTRATADA devera manter seus empregados uniformizados com os seguintes
dizeres: A SERVICO DA PMAR, Brasao do Municipio e Logomarca e identificados através de
crachas com fotografia recente.

15.2 — A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execugao dos
servigos, uniformes novos, confeccionadas em tecido de boa qualidade, duraveis e que néao
desbotem facilmente.

15.3 — Motoristas deverao, obrigatoriamente, trajar os uniformes completos durante todo o tempo
em que estiverem prestando servigos.

15.4 — Os custos dos uniformes nao poderao ser repassados aos motoristas.

16 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

16.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

16.2 — Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por empregado especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

16.3 — Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

16.4 — Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, conforme item 13.2.1, deste termo;
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16.5 — Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

16.6 — Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber.

16.7 — Fazer os pagamentos no prazo previsto neste contrato;

16.8 — Dar a CONTRATADA acesso as suas dependéncias e a informagdes e documentos de
que tenha posse, na medida do estritamente necessario ao cumprimento do objeto contratual;

16.9 — Acompanhar e fiscalizar a execug¢édo do servigo ou do fornecimento, podendo rejeita-los
se estiverem em desacordo com o previsto neste termo de referéncia, no contrato, e no edital;

16.10 — Informar a CONTRATADA, por escrito, irregularidade, imprecisdo ou desconformidade
verificada na execugdo do contrato, assinando-lhe prazo para regularizagdo, sob pena de
aplicacado das sangdes legais e contratuais previstas;

16.11 — Verificar, durante a execucdo do contrato, se o CONTRATADO se mantém em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas e com as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no curso do procedimento licitatorio,

17 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 — Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

17.2 — Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

17.3 — Manter a execucao do servigo nos horarios fixados pela Prefeitura Municipal;

17.4 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ido do objeto, devendo
ressarcir imediatamente a CONTRATANTE em sua integralidade, ficando a mesma autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos
danos sofridos;

17.5 — Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdées em vigor;

17.6 — Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual — EPI, quando for o caso;

17.7 — Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

17.8 — Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual
mediante depdsito na conta bancéaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada no
Municipio de Angra dos Reis em que ocorre a prestagado dos servigos, de modo a possibilitar a
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conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicao, a CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

17.9 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
CONTRATANTE;

17.10 — Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

17.11 — Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

17.12 — Conceder férias aos seus empregados dentro do periodo concessivo, sob pena de
rescisao contratual, informando, mensalmente, a CONTRATANTE os nomes dos funcionarios em
férias e os seus substitutos;

17.13 — Providenciar o controle de registro de ponto e encaminhar o espelho ao CONTRATANTE
para validagéao;

17.14 — Substituir, em caso de eventual auséncia, tais como faltas, férias, enfermidade, e
licengas, o empregado posto a servico da CONTRATANTE, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

17.15 — Substituir, a pedido da CONTRATANTE, qualquer funcionario ou preposto da
CONTRATADA que venha causar embarago a fiscalizagdo ou que adotem procedimentos
incompativeis com o exercicio das fungdes que lhe forem atribuidas. Durante a vigéncia do
contrato, a CONTRATADA se obriga a orientar os seus empregados a manter a disciplina nos
locais do servigo, substituindo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a notificagao,
qualquer empregado considerado com conduta inconveniente;

17.16 — Executar plenamente o objeto contratual, observando rigorosamente as clausulas deste
termo de referéncia, do contrato e do edital, bem como a legislagédo de regéncia;

17.17 — N&o usar a imagem, a logomarca nem o nome do CONTRATANTE para fins de
publicidade propria;

17.18 — Manter sigilo sobre as operagdes, dados, materiais, informagdes, documentos,
especificacbes técnicas ou comerciais, inovacdes e aperfeicoamentos tecnoldgicos ou
comerciais do CONTRATANTE, de seus clientes ou de terceiros, inclusive programas, rotinas ou
arquivos de que tenha ciéncia, ou a que eventualmente tenha acesso, ou que Ilhe venha a ser
confiado em razao do contrato, ndo podendo divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e penal,

17.19 — Permitir ao CONTRATANTE o acompanhamento e controle da execugao contratual;

17.20 — Informar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer intercorréncia na
execucgao do contrato para cuja solugao seja necessaria providéncia do CONTRATANTE;

17.21 — Responder por danos causados diretamente a terceiros ou ao CONTRATANTE, na
execucao do contrato, independentemente da comprovacao de culpa ou dolo;

17.22 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
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parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gdes resultantes da
execucao ou de materiais empregados;

17.23 — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execucao deste contrato.

§ 1° A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto do contrato.

§ 2° A tolerdncia do CONTRATANTE para com qualquer descumprimento de clausula contratual,
especialmente as que tratem de prazo, pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese
nenhuma, em extingdo da respectiva obrigagdo, podendo esta ser exigida a qualquer tempo e
nos exatos termos previstos neste instrumento e em seus eventuais aditamentos, no termo de
referéncia e no edital.

17.23 — Disponibilizar 01 (um) preposto (encarregado) para atendimento dos servigos (distribuicdo de
motoristas, revisao, sinistro, defeitos em transito, ou qualquer emergéncia), diariamente (sobre aviso de
24 h, inclusive sabados, domingos e feriados) que ficara, estabelecido no Municipio de Angra dos
Reis, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, sem 6nus para essa Prefeitura Municipal.

18 — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

18.1 — Visando assegurar a plena gestdo e fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes
contratuais e legais, a CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE os documentos
relacionados nos itens abaixo.

18.2. A CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de
prestacao dos servigos:

A — Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgao, salario, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF);

B — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos, devidamente
assinada pela CONTRATADA;

C — Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
servicos;

D — Declaragao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagao dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

18.3 — Documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado,
com toda a documentacgao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige
quando do encerramento do contrato administrativo.

18.4 — A CONTRATADA obriga-se a apresentar mensalmente, acompanhado da nota fiscal:

A — Cépia do comprovante de pagamento dos salarios dos empregados, incluidas as eventuais
horas extras;

B — Copia dos comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgao, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convengao ou Acordo
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Coletivo de Trabalho;
C — Copia do comprovante de depdsito do FGTS e do pagamento da contribuicdo previdenciaria;
D — Coépia do contracheque dos empregados, referentes ao més imediatamente anterior;

E — Cépia dos controles individuais de ponto, devidamente assinados, referentes ao més a que
se refere o pagamento;

F — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

18.5 — A CONTRATADA obriga-se a efetuar o pagamento das remuneragcdes e beneficios de
seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, todos os encargos sociais, trabalhistas e
fiscais devidos decorrentes da contratacdo, independente do repasse financeiro da
CONTRATANTE, enviando, mensalmente, os comprovantes pertinentes.

18.6 — Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente de
liguidagcdo qualquer obrigacdo que lhe tiver sido imposta em decorréncia de inadimpléncia
contratual.

19 — DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS
19.1 — A Planilha de Custos e Formacao de Precgos servira para demonstrar possiveis variacdes
de custos/insumos no curso da execugao do contrato.

19.2 — No preco proposto deverao estar inclusas todas as despesas com salérios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicdes, transporte, alimentacdo, despesas
administrativas, lucros e demais insumos necessarios a sua composicao.

19.3 — Considerando-se as determinagées do TCU, nao podera ser incluso nas Planilhas de
Custo e Formacao de Precos o item referente a “Reserva Técnica”.

19.4 — Os custos referentes a “Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem”, considerando o
entendimento esposado pelo TCU, também n&o poderdo ser inclusos na Planilha de Custo e
Formacgao de Precos.

19.5 — A Licitante tera que apresentar memodria de calculo de todos os itens constantes da
planilha de custo e formagao de precos.

20 - DO REGIME DE EXECUGAO
20.1 — O servigo sera prestado sob o regime de empreitada por preco unitario.

21 - DA VIGENCIA

21.1 — O contrato vigorara por 24 (vinte e quatro) meses a partir da assinatura do mesmo,
podendo esse prazo ser prorrogado mediante celebracdo de termo aditivo, demonstrado
interesse entre as partes em até 60 (sessenta) dias antes do término do contrato.

22 - DO PRECO

22.1 — Em razdo dos servigos prestados, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de
R$ (por extenso), referente a 24 (vinte e quatro) meses de contrato, sendo
R$ (por extenso) referente a locagao de veiculos, R$ (por extenso) referente
a mao de obra (motoristas).
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23 - DO REAJUSTE

23.1 — O preco mensal referente a locagao de veiculos podera ser reajustado apés doze meses
da data de assinatura deste instrumento contratual, pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA.

§1° A CONTRATADA, entendendo necessario o reajuste, devera requeré-lo por escrito pelo
menos 60 (sessenta) dias antes do vencimento do prazo de vigéncia deste contrato.

§2° Diante de pedido de reajuste, sera feito pesquisa de preco para verificar se, com o reajuste
requerido, o pre¢o do contrato mantém-se compativel com o praticado no mercado.

§3° Na hipdétese do paragrafo anterior, caso o preco reajustado se mostre acima do praticado no
mercado, o contrato sé podera ser prorrogado se a CONTRATADA se adequar ao pre¢o de
mercado.

23.2 — O reajuste da mao de obra dos motoristas ocorrera na data base da categoria;

24 — DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

24.1 — O pagamento sera feito de forma mensal, em parcela unica, transferéncia eletrénica de
numerario, via internet banking, para a conta-corrente bancaria indicada pela CONTRATADA, em
até 30 (trinta) dias apds o aceite da nota fiscal.

§ 1° Da nota fiscal devera constar, além das informagdes exigidas pela legislagdo de regéncia,
os seguintes dados: numero deste contrato, indicacdo do evento a que a nota se refere,
incluindo o periodo, e destaque dos tributos incidentes e eventuais dedugdes e retengdes legais.

§ 2° A CONTRATADA devera arcar e recolher todos os impostos, taxas e contribui¢coes federais,
estaduais e municipais devidos em decorréncia da prestagcdo do servico objeto deste contrato,
devendo destacar as retengdes tributarias em suas notas fiscais e entregar ao CONTRATANTE
documentagao que comprove a desobrigagdo de alguma retengao e eventual isengéo tributaria.

§ 3° A nota fiscal ndo aprovada pelo CONTRATANTE sera devolvida a CONTRATADA para
corregdes, e o prazo de pagamento tera inicio somente a partir do aceite da nota fiscal sem
erros.

§ 4° A CONTRATADA nao podera suspender ou interromper a prestacao de servico em raz&o da
devolugao da nota fiscal.

§ 5° Atraso na apresentacao da nota fiscal acarretara correspondente e proporcional atraso do
pagamento, sem a incidéncia de atualizagdo monetaria e sem prejuizo da aplicagdo de sancgdes
contratuais.

§ 6° Itens que nao possam ser incluidos na nota fiscal do més, o serdo na do més subsequente.

§ 7° O pagamento podera ser retido, sem incidéncia de correcdo monetaria, no caso de nao
cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes e prazos, até a
regularizacgao.

§ 8 Na hipdtese de o termo final do prazo de pagamento coincidir com feriado bancario, este
sera realizado no primeiro dia util seguinte.

25 — DAS ETAPAS DE EXECUGAO

251 — A CONTRATADA devera iniciar a prestacao do servico a partir do primeiro dia util
subsequente ao da assinatura do contrato.
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26 — DAS INFRACOES
Constitui infragdo contratual:
| — Nao cumprir ou cumprir irregularmente clausulas contratuais, especificagcdes e prazos;

I — Cumprir lentamente clausulas contratuais, levando o CONTRATANTE a constatar a

impossibilidade da prestagao do servico nos prazos estipulados;

Il — Atrasar injustificadamente a prestacao do servico;

IV — Paralisar a prestacéo do servigo sem justa causa;

V — Subcontratar, ceder ou transferir o objeto contratual fora das condi¢ées admitidas no edital

ou no contrato;

VI — Nao atender a determinagdes regulares dos responsaveis, do CONTRATANTE, para
acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato;

VIl — Falhar na execucéo do contrato;
VIl — Ter decretada contra si faléncia ou insolvéncia civil;

IX — A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado no caso de contratagao
personalissima;

X — A alteragdao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

X| — Atraso reiterado de pagamentos por parte do CONTRATANTE;

XIl — A nao liberagao, pelo CONTRATANTE, nos prazos previstos, de area, local ou objeto para
prestacao do servico;

XIl — Empregar pessoas menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
ou empregar pessoas menores de dezesseis anos, salvo na condigcdo de aprendiz a partir de
quatorze anos;

XIIl — Prestar servigo de baixa qualidade;

XIV — Manipular ou fraudar a equagao econémico-financeiro do contrato;
XV — Apresentar documentacao falsa;

XVI — Nao cumprir deveres contratuais.

27 — DAS SANGOES

27.1 — A pratica de infragdo contratual sujeita a CONTRATADA as seguintes sang¢bes, com
observancia do devido processo administrativo, com contraditério e ampla defesa, conforme
legislagao vigente:

| — adverténcia escrita: comunicacao formal de desacordo quanto a conduta do CONTRATADO
sobre o descumprimento do contrato, e a determinacdo da adogcdo das necessarias medidas de
correcao;

Il — suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com essa
Prefeitura Municipal, por até 2 (dois) anos.
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§ 2° Ao CONTRATADO sera dado prazo de 15 (quinze) dias, a contar da ciéncia da decisao
condenatodria, para efetuar o pagamento da multa, preferencialmente por depdsito em conta
bancaria de titularidade do CONTRATANTE.

§ 3° Se 0 CONTRATADO néo efetuar o pagamento da multa nos termos do paragrafo 2°, valor
correspondente sera descontado do valor da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos
pelo CONTRATANTE ou cobrado judicialmente.

§ 4° As sangdes previstas nos incisos | e Ill poderdao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias uteis.

28 — DA SUBCONTRATAGAO

28.1 — A CONTRATADA, na execugdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, ndo podera subcontratar o objeto, exceto em concordancia previa e
expressa do CONTRATANTE.

29 — DA CESSAO DO OBJETO

29.1 — E vedado & CONTRATADA ceder a terceiros total ou parcialmente o objeto deste
contrato.

Paragrafo Unico. Excluir-se-do0 da vedagéo de que trata o caput as hipéteses de fusdo, ciséo e
incorporacgao, desde que:

| — Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos da
CONTRATADA originaria;

Il — Sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes deste contrato;

Il — Sdo haja prejuizo a execugao do objeto;

IV — Haja anuéncia expressa do CONTRATANTE a continuidade do contrato.
30 - DO VALOR

30.1 — O valor do contrato, para fins legais, é R$ (por extenso), pelo prazo de
24 (vinte e quatro) meses.

31 - QUALIFICAGAO TECNICA

31.1 — Para fins de comprovagao de qualificagéo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

A) Apresentacao de 01 (um) ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante tenha executado de forma
satisfatéria servicos compativeis com o objeto desta licitagao;

O Atestado de Capacidade Técnica devera conter no minimo as sequintes informacoes:

identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela emissdo do atestado, identificacdo da

licitante, descricdo clara dos servicos prestados. Nao sera aceito atestado emitido pela licitante
em seu proprio nome.




Estado do Rio de Janeiro

MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA-EXECUTIVA DE INFRA ESTRUTURA
Departamento de Transporte

1808 - 4NGRA pos RES- 1835

Angra dos Reis, 07 de julho de 2023.

Julio César da Silva
Diretor Departamento
de Transporte

Aprovo, em 07 de julho de 2023.

Marcia Regina Pereira Paiva
Secretaria de Administragao
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